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                   Escola Básica __________________________________________
                   Nome: _____________________________________   Ano: _____ Turma: ____
Ficha Informativa
Quando precisares de apresentar um trabalho escrito, deves saber que vais ser avaliado não só pelo conteúdo do trabalho como também pelo aspecto e pela apresentação, e ainda pela organização.
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ORGANIZAÇÃO DE UM TRABALHO ESCRITO
· Capa
- Nome da escola;

- Área curricular;

- Título do trabalho;

- Autores (turma, nome e número dos alunos);

- Nome do professor;

- Local e data em que foi elaborado.

· Índice

- Nome das partes que constituem o trabalho e a página onde podem ser encontradas.

· Introdução
- Por que razão foi feito o trabalho;

- De que assunto fala;

- Como está organizado;

- Como foi feito;

- Para que foi feito.
· Desenvolvimento
- Texto com todas as informações recolhidas.

· Conclusão
- Opinião sobre o trabalho feito;

- As conclusões a que chegaram.

· Bibliografia
- Indicação dos livros que foram consultados para realizar o trabalho.
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Indicar primeiro o último nome do autor, em maiúsculas, seguindo o nome próprio, título da obra, em itálico ou sublinhado, editora, local de edição e respectiva data. Todos os elementos deverão ser separados por vírgulas. 
Exemplo:

MOTA, António, Ventos da Serra, Ed. Caminho, Lisboa, 1989
NOTA: Deverás usar diferentes tipos de letra, se o trabalho for escrito em computador, ou recorrer ao sublinhado para os capítulos e subcapítulos, citações…

BOM TRABALHO!
www.castelodosaprendizes.com[image: image5.wmf]
© Elsa  Gouveia  -  2007/2008








