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                   Escola Básica __________________________________________
                   Nome: _____________________________________   Ano: _____ Turma: ____
Ficha Informativa
Quando precisares de apresentar um trabalho escrito, deves saber que vais ser avaliado não só pelo conteúdo do trabalho como também pelo aspecto e pela apresentação, e ainda pela organização.
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ORGANIZAÇÃO DE UM TRABALHO ESCRITO
· Capa
- Título do trabalho
- Ilustração 

- Autores 
· Folha de Rosto

- Nome da escola;

- Área curricular;

- Título/subtema

- Nome do professor;

- Autores (nome, número e turma dos alunos);

- Local e data em que foi elaborado.

· Índice

- Nome das partes que constituem o trabalho e a página onde podem ser encontradas.

· Introdução
- Por que razão foi feito o trabalho;

- De que assunto fala;

- Como está organizado;

- Como foi feito;

- Para que foi feito.
· Desenvolvimento
- Texto com todas as informações recolhidas.

- Poderá ser organizado por capítulos.
· Conclusão
- Opinião sobre o trabalho feito;

- As conclusões a que chegaram.

· Bibliografia
- Indicação dos livros e sites que foram consultados para realizar o trabalho.
LIVROS:

APELIDO, nome (ano) título do livro, edição, local

Exemplo:

MENERES, Maria Alberta (1989). Ulisses, edições Asa, Lisboa
SITE:                                                                                       
APELIDO, nome (ano)- “Título do artigo”, página consultada em (data) <endereço do site>
Exemplo:

ELSA, Gouveia. (2008). “Os Açores”, página consultada em 23 de Setembro de 2009  < http://www.castelodosaprendizes.com/index.htm>
NOTA: Deverás usar diferentes tipos de letra, se o trabalho for escrito em computador, ou recorrer ao sublinhado para os capítulos e subcapítulos, citações…
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